Glowno, dn. 11.12.2024r.

Znak sprawy: MOPS.ZP.251.9.2024.AM

ZAPYTANIE OFERTOWE
na zaméwienie, ktérego warto$¢ nie przekracza kwoty 130.000,00 zt

1. ZAMAWIAJACY /

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Glownie

ul. Ludwika Norblina 1

95-015 Glowno

tel./fax. 42 719 27 25, 42 719 27 09 e-mail: sekretariat. mops@glowno.pl

zaprasza do zlozenia ofert na zamdéwienie publiczne:

Swiadczenie ushugi przekaz pocztowy oraz ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotéw na rzecz Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Glownie
w 2025 roku

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustugi przekaz pocztowy oraz ushug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw na rzecz Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w  Glownie w 2025 roku — szczegblowy opis przedmiotu zméwienia stanowi zatacznik
nr 1 do niniejszego zaproszenia.

3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
01.01.2025r.—31.12.2025 .

4. MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA OFERT

1) Oferty nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w jezyku polskim na formularzu ofertowym do dnia
19.12.2024r. do godziny 11:00.

O dochowaniu tego terminu decyduje data wptywu, a nie data nadania przesytki. -

Formularz ofertowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zaproszenia.

2) Oferty nalezy dorgczy¢ drogg pocztows lub osobiscie na adres: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
w Glownie, ul. Ludwika Norblina 1, 95-015 Gtowno, sekretariat pok. Nr 1 z dopiskiem: ,.Swiadczenie
ustugi przekaz pocztowy oraz ustug pocztowych na rzecz Miejskiego Os$rodka Pomocy Spolecznej
w Glownie w 2025 roku”.

3) Oferta powinna by¢:

-opatrzona pieczatkg firmows i imienng osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy

-posiada¢ date sporzgdzenia,

-zawiera¢ adres lub siedzibe Wykonawcy, numer telefonu, adres email, numer NIP,

-podpisana czytelnie przez Wykonawce.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANH?J

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy spehniaja warunki dotyczace:
1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnoéci lub czynnosci zwiazanej
 z przedmiotem zapytania ofertowego, jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek



ich posiadania.
2. Posiadania wiedzy i dos§wiadczenia, niezbednych do prawidtowego wykonania ustugi.
Pozostawania w sytuacji ekonomicznej i finansowej, pozwalajgcej na prawidtowe
wykonanie zamowienia.

(8]

6. KRYTERIA I SPOSOB OCENY OFERT

Najnizsza cena, waga 100%.
Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktéry zlozy oferte z najnizsza ceng, niepodlegajaca
odrzuceniu z zastrzezeniem zapiséw pkt 8.

7. WARUNKI PEATNOSCI

Platnos¢ za wykonanie ustug pocztowych dokonywana bedzie miesiecznie z dotu, na podstawie
wystawionej  przez Wykonawce faktury VAT, a w przypadku przekazu pocztowego, platnosé
dokonywana bedzie z géry w wysokoéci rowngj sumie kwot przekazéw po wystaniu przekazéw
do realizacji. f

Faktury nalezy wystawia¢ na

Nabywca: Gmina Miasta Glowno ul. Miynarska 15 95-015 Glowno NIP 7331345529

Odbiorca: Miejski O$rodek Pomocy Spotecznej w Glownie ul. Ludwika Norblina 1 95-015 Glowno.

8. ISTOTNE INFORMACIJE

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czgsciowych na wykonanie czeéci zamdéwienia.
Oferty czg$ciowe nie beda rozpatrywane.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania w nastepujacych przypadkach:

a. cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, ktéra Zamawiajacy bedzie mégl przeznaczyé
na sfinansowanie zamdwienia,

b. wystapila istothna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wezesniej przewidzied,

¢. W postgpowaniu nie wpltynela zadna oferta,

d. wszystkie oferty odrzucono,

e. zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania réwniez bez podania
przyczyny.

3. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte w nastepujacych przypadkach:

a. oferta nie bedzie opatrzona podpisem, ,

b. oferta  bedzie  opatrzona  podpisem /
do reprezentowania Wykonawcy;

c. oferta bedzie niezgodna z opisem przedmiotu zaméwienia,

d. oferta nie bedzie zawierala wszystkich wymaganych informacji.

4. Jezeli oferta nie spelnia wymagan formalnych lub budzi watpliwosci co do tresci, zamawiajacy

umozliwi wykonawcom, w wyznaczonym terminie nie krétszym niz 3 dni, uzupehienie zadanych
dokumentéw, wyjasnienie tresci oferty lub wyrazenie zgody na poprawienie oczywistych omytek pisarskich
i rachunkowych w tresci oferty.

5. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

osoby, ktéra nie jest uprawniona

9. OSOBA UPOWAZNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE Z OFERENTAMI:

; rektor
Amna Mrzygl6d Miejskiego o Pomocy Spotecznc]
e-mail: sekretariat. mops@glowno.pl w Glownie
tel.: (42) 719 27 25, 719 27 09 Bosd Wt

Administratorem danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Glownie, 95-015 Glowno, ul. Ludwika Norblina I,
tel [fax: 42719 27 25, 42 719 27 09, sekretariat.mops@glowno.pl

Szezegbtowe informacje pod adresem: WWW.OPS.SloWNo.pl w zaktadce Klauzula dotyczqgca ochrony danych osobowych




