Znak sprawy: MOPS.ZP.251.7.2022.AM Glowno, 10.03.2022r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na zamowienie, ktérego warto$¢ nie przekracza kwoty 130.000,00 zi
1. ZAMAWIAJACY

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Glownie

ul. Ludwika Norblina 1

95-015 Glowno

tel./fax. 42 719 27 25, 42 719 27 09 e-mail: sekretariat.mops@glowno.pl

zaprasza do ztozenia ofert na zamowienie publiczne:

Usluga wykonania drukéw dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Glownie
w 2022r.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Ustuga drukarska
2. Dostawa drukéw wymienionych w zalaczniku do zapytania ofertowego oraz innych dot.
biezacego zapotrzebowania, bedzie odbywaé sie sukcesywnie w 2-3 transzach wedtug
potrzeb Zamawiajacego zgloszonych pisemnie mailem.
3. Dostawa zamawianych drukéw do siedziby Zamawiajacego bedzie odbywaé sie na koszt
Wykonawcy.
4. Druki wymienione w zalaczniku powinny byé dwustronne, wydruk czarno-bialy
na papierze offsetowym.

3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wymagany termin realizacji zaméwienia marzec 2022r. - 31 grudzien 2022r.
4. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim.

2) Oferte nalezy ztozyé na formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik nr 1
do niniejszego zaproszenia. Jezeli Wykonawca zamierza zlozy¢ oferte bez korzystania
z zalaczonego formularza, oferta musi zawieraé wszystkie informacje wymagane
w zatgczniku nr 1 do zaproszenia.

3) Kazdy Wykonawca moze ztozyé tylko jedna kompleksows oferte zawierajac jedna,
jednoznacznie opisana propozycje. Zlozenie wiekszej liczby ofert lub oferty
zawierajacej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych
przez danego Wykonawce.

4) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
5) Dokumenty/o$wiadczenia wymagane od Wykonawcy, ktére nalezy dolaczyé do

oferty:



a) Wyciag zKRS lub z CEIDG,

b) oryginal lub kopia poswiadczona za zgodno$é z oryginatem upowaznienia
do reprezentowania Wykonawcy,

c) Kserokopia za$wiadczenia o numerze identyfikacyjnym REGON i decyzji w sprawie
nadania numeru NIP (kserokopie dokumentéw musza by¢ potwierdzone za zgodnosé
z oryginalem).

5. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ na pismie do dnia 18.03.2022 r. do godziny 13:00.
O dochowaniu tego terminu decyduje data wplywu przesylki do siedziby Osrodka,
a nie data jej nadania.

3. Oferte nalezy dostarczy¢ z dopiskiem:

Oferta na dostawe drukow dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Glownie
w 2022r.

4. Oferty, ktére wplyna po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrzone.
5. Oferty mozna sktada¢ w nastepujacy sposéb:

- osobiscie — sekretariat pokdj nr 1 pod adresem tj. Miejski Ogrodek Pomocy Spoteczne;j,
95-015 Gtowno, ul. Ludwika Norblina 1.
- listownie przesylkg pocztowa lub kurierska na adres: Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej w Glownie 95-015 Glowno, ul. Ludwika Norblina 1.
- e-mailem (wiadomos¢ zaszyfrowana) na adres: sekretariat.mops@glowno.pl
Nie otwiera¢ przed: 18.03.2022 r. godzina 13:00.

6. KRYTERIA I SPOSOB OCENY OFERT

1.Kryterium cena — 100%,

2. Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej sposréd waznych bedzie najnizsza taczna cena brutto
drukéw wymienionych w formularzu ofertowym.

3.0 wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiaj gcy zawiadomi oferentéw za posrednictwem strony
internetowej znajdujace;j sie pod adresem www.mops.glowno.pl.

4. Oferent, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza o wyborze zostanie powiadomiony
telefonicznie lub pisemnie.

7. WARUNKI PEATNOSCI

1. Z wylonionym Wykonawcg zostanie podpisana umowa, wzOor umowy stanowi zatgcznik nr 2.

2. Warunki platnosci zostaly okreslone we wzorze umowy.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposréd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

8. ISTOTNE INFORMACIE
1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czg$ciowych na wykonanie czesci
zamo6wienia. Oferty cze$ciowe nie bedg rozpatrywane.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w nastepujgcych
przypadkach:
a cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, ktora Zamawiajacy bedzie mogt
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,



b wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied,
C W postgpowaniu nie wplyneta zadna oferta,
d wszystkie oferty odrzucono,
€ zamawiajacy zastrzega mozliwo$é uniewaznienia postgpowania réwniez bez podania
przyczyny.
3. Zamawiajacy moze odrzucié oferte w nastgpujacych przypadkach:
a oferta nie bedzie opatrzona podpisem,
b oferta bedzie opatrzona podpisem osoby, ktdra nie jest uprawniona
do reprezentowania Wykonawcy;
¢ oferta bedzie niezgodna z opisem przedmiotu zamdwienia,
d oferta nie bedzie zawierala wszystkich wymaganych informacji.
4. Jezeli oferta nie spelnia wymagan formalnych lub budzi watpliwosci co do tresci, zamawiajgcy
umozliwi wykonawcom, w wyznaczonym terminie nie krétszym niz 3 dni, uzupetnienie zadanych
dokumentéw, wyjasnienie tresci oferty lub wyrazenie zgody na poprawienie oczywistych omytek
pisarskich i rachunkowych w tresci oferty.
5. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

9. OSOBA UPOWAZNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE Z OFERENTAMI:

Anna Mrzygldd, St.Inspektor d/s Osobowych i Sekretariatu, tel.: 42 719 27 25,
e-mail: sekretariat.mops@glowno.pl

Zatgczniki:
1. Formularz ofertowy wraz z oswiadczeniem
2. Wzbr umowy
3. Klauzula RODO

Administratorem danych osobowych Jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Glownie, 95-015 Glowno, ul. Ludwika
Norblina I,
tel. /fax: 42 719 27 25, 42 719 27 09, sekretariat. mops@glowno.pl
Szczegétowe informacje pod adresem: Www.mops.glowno.pl w zaktadce Klauzula dotyczqca ochrony danych osobowych



